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粤招办成〔2007〕1号
关于做好广东省2007年成人高等学校招生
网上录取工作的通知
各市招生办公室，各普通高等学校，成人高等学校：
根据教育部和广东省招生委员会关于成人高等学校招生录取工作的规定和要求，广东省2007年成人高等学校招生录取工作坚持公平、公正的原则，认真执行“学校负责、招办监督”的录取体制。为确保今年成人高等学校招生录取工作任务的顺利完成，现将有关事项通知如下：
一、切实加强对网上录取工作的领导
(一)广东省招生委员会定于11月19日（星期一）上午9时在广东省教育考试院（地址：广州市中山大道西69号）召开广东省2007年成人高等学校招生录取工作动员大会，请本省部、省属院校及广州地区成人高等学校招生负责人以及各地级市招生办主任参加会议。
（二）各成人高等学校要成立以学校主管校（院）长负责的招生录取工作机构，明确职责，分工负责。各院校要注意校内录取现场各部门之间的相互配合与协调，保持与省招生办的密切配合与联系，并充分发挥校内纪检、监察部门的作用，进一步加强和完善招生院校的自我监督、自我约束机制。
（三）各成人高等学校要严格选派招生工作人员，选派政策水平高、作风正派、工作能力强的干部、教师在本校录取现场参加录取工作。
（四）广东省招生录取现场实行封闭管理，省招生办、市招生办以及招生院校联络员必须佩戴广东省招生办公室统一印制的带相片的录取工作证。招生院校联络员应携带近期小１寸半身免冠相片１张及有关证明原件（含单位介绍信、工作证和本人身份证）按照相应批次规定的报到时间到省录取场报到。
（五）做好安全保密工作。各院校招生负责人必须妥善保管广东省招生办通过机要通信寄送各院校的网上录取用户账号及数字证书提取密码。录取期间各成人高等学校要组织专门力量确保校园网的安全、畅通。要建立必要的保密制度和值班制度，录取期间采取相应的技术手段，人机结合，加强网络实时监控，确保管理系统（数据）的绝对安全。
二、切实做好网上录取前的各项准备工作
（一）各院校应认真细致做好远程网上录取的准备。凡存在网络等故障影响远程网上录取的高校，应及时与当地可以实行远程网上录取的高校取得联系，由院校所在地附近的高校帮助解决。录取期间，各市招生办公室可根据工作需要派2名工作人员到录取现场参与录取工作。各院校可根据录取情况选派１名联络员到广东省录取现场，协助做好计划调整、录取名册以及新生录取通知书打印盖章等工作。
（二）为便于联系、沟通有关录取事宜，请各高等学校第一次登录“成人高校招生网上录取系统”时认真填报、修改《广东省2007年成人高校网上录取通讯联系方式表》，表上已确定的招生负责人、联系电话等，在录取期间原则上不要更改（确需更改的，请及时通知广东省教育考试院招考部。录取期间，请各招生院校与广东省招生办公室保持联络畅通，并密切关注广东省招生办公室成人高考录取网站上的有关公告、通知，严格按照《广东省2007年成人高校录取工作日程》，做好成人高校招生网上录取的工作。
（三）我省成人录取工作使用“全国成人高校招生网上录取系统”，院校在使用前应预先安装好院校端子系统，并与省招办端系统连接成功。管理系统的设备及环境按教育部“全国成人高校招生网上录取系统”的要求。广东省内院校必须认真执行《关于广东省普通高考网上招生网络环境和网络运行管理要求的通知》（粤教信息[2002]7号）。
（四）2007年广东省成人高校网上模拟录取时间11月14—15日，2007年在我省新增录取院校请根据我办公布的网址下载《全国成人高校招生网上录取系统操作手册》。
11月14日前院校必须在本院校安装好院校端子系统，并登录“成人高校招生网上录取系统”如实填好“联系方式表”。14日上午进行第一批招生院校模拟录取，下午进行第二批招生院校模拟录取，第一、二志愿一次性投出。15日进行第三批招生院校模拟录取，上午投第一志愿，下午投第二、三志愿。
三、网上录取批次及时间安排
第一批：普通高校及成人高校的高中起点本科、专科升本科。报到及调整计划时间：11月20日。录取时间：普通高校、成人高校高中起点本科：11月21日，专科升本科录取时间：11月21日至23日。
第二批：各成人高校专科脱产班。报到及调整计划时间：11月21日，录取时间：11月22日至24日。
第三批：各类成人高校专科函授、业余班。报到及调整计划时间：11月25日，录取时间：11月26日至11月29日。
录取报到地点：广东省教育考试院（广州市中山大道西69号）。
四、网上录取工作程序及要求
（一）各院校严格按网上操作办法（详见《全国成人高校招生网上录取系统操作手册》，可在广东省招生办网上下载）及2007年广东省成人高等学校录取工作日程（见附件一）进行阅档和录取。
（二）核对本校招生计划。若发现公布的计划与系统中的计划不一致，请及时与计划审核组联系。
（三）计划总数的调整。凡涉及成人高校招生网上录取的总计划调整，均安排在各录取批次的第一次批量投档前进行。具体办理步骤为：
1．院校报到当日查看生源情况，根据生源情况尽快制定计划调整方案。按照教育部招生计划的有关规定，专科升本科未完成的计划可调整到专科，不能调整到高起本。专科未完成的计划不能调整到本科。
2．省外招生院校可根据生源情况于每批次报到前向本省教育厅计划主管部门提出计划调整申请，并在互联网上通过教育部“全国成人高校招生分省计划网上调整系统”批复后，将打印的计划调整表加盖院校公章传真到广东省招生办公室，再由院校通过“全国成人高校招生网上录取系统”进行专业计划的调整。
3．省内招生院校必须在各录取批次报到当日10：00前，将盖有院校公章以及广东省教育厅规划处同意增减计划的“成人高校招生生源计划调整表”（见附件二）交录取场审核组（1204房），由审核组加具意见后转技术组。院校于计划调整当天14:30前在录取网上根据计划组、审核组同意调整的总计划数调整好各专业的预执行计划数，并上载给省招办审核。院校也可将层次计划增减数先调整到某一专业，技术组在网上核对无误后，再由院校视各专业生源情况自行调整到相关专业。
4．各高校必须于17：30前在网上查看计划调整的结果与批复意见，以便省招生办技术组19:00依据调整后的最终计划数进行投档。
5．正式录取期间，一律不再办理增加计划的手续。
（四）专业间计划调整。层次计划总数不变，但专业间计划不平衡需进行同层次或同专业属性内的专业计划调整时，不需填写“成人高校招生生源计划调整表”，由院校参见录取工作日程，在投档前自行在录取网上进行调整，但原则上不能调整为零。招生院校要注意在网上查看批复结果。
省招办在录取网上审批专业计划后，院校一定要使用院校端系统进行下载计划的操作。网上计划调整出现问题，请及时与录取场技术组联系，网上计划调整联系电话：020－387627927。
（五）各招生院校已公布的招生计划，如有考生报考，且达到录取条件的，必须录取，不得取消招生计划。如生源不足以开班的，各招生院校必须妥善处理符合录取条件的考生，不得以未能开班为由对考生进行退档。否则，遗留问题由学校负责解决。
（六）广东省招生办根据教育部、广东省招生委员会的有关规定，对院校提交的拟录取或拟退档考生名单进行复核。对符合条件的予以备案，对认为不合理录取或不合理退档的考生名单退回给院校复议。院校对广东省招生办退回的复议名单再次审档，确定录取、退档与否后提交给广东省招生办。根据扩大高校办学自主权的需要和我省的实际情况，退回给院校复议的考生档案不超过２次。
（七）录取名单经广东省招生办审核录取后，由广东省招生办打印新生录取名册并核实录取院校已缴交录取费后盖章寄送给学校（有派出联络员的院校，由联络员负责打印录取名册）。
（八）外省成人高等院校根据广东省招生办核准录取的名单填写新生录取通知书（考生通讯地址可从考生电子档案中查出或打印）并寄送给考生，有派出联络员的外省成人高校，可领取广东省招生办印制的新生录取通知书，并加盖学校公章后寄送给考生。广东省成人高等学校新生录取通知书由广东省招生办统一印制，并按招生学校实际录取数发放，招生院校盖上本校公章后寄送给考生。
（九）根据粤价函[2000]122号《关于高教系统行政事业性收费项目和标准的通知》，成人高等学校每录取一名新生向广东省招生办公室缴交录取费50元，去年剩余的款项可以继续使用。请各成人高等学校凭广东省教育考试院开出的缴款通知书办理缴款手续（也可到附近银行交纳现金）。外省成人高校的缴款通知书，由广东省教育考试院按照实际录取数开出后邮寄到学校。未缴纳网上录取费的，不予办理录取有关手续。
附件:一、2007年广东省成人高等学校录取工作日程
二、成人高校招生生源计划调整表
二○○七年十月二十四日
主题词：高等教育 成人招生 网上录取 通知
抄送：教育部学生司，省招生委员会委员、省教育厅有关处室。
广东省教育考试院办公室 2007年10月25日印发
附件一：
广东省2007年成人高等学校录取工作日程
	时 间
	工 作 内 容

	11月19日
	上午9：00在广东省考试中心16楼会议室召开录取工作动员大会。下午招生院校查看生源，确定调整计划方案。

	11月20日—23日
	第一批录取。普通高校及成人高校高中起点本科、专升本录取。

	11月20日
	报到并在17：30前完成招生专业计划的调整，晚上省招生办投高中起点本科及专升本第一志愿考生档案。

	11月21日
	上午 8:00招生院校开始审阅第一志愿的考生电子档案。16:00普通高校及成人高校高中起点本科及专升本清退不录取考生档案。晚19:00投专升本第二志愿考生档案，20:00以前普通高校高中起点本科录取结束（注：高中起点本科只有第一志愿）。

	11月22日
	上午 8:00招生院校开始审阅专升本第二志愿的考生电子档案。12:00以前招生院校必须确定录取考生,清退不录取的专升本第二志愿考生电子档案。16:00生源不足院校开始审阅调整分数后投档的考生电子档案。

	11月23日
	12:30前确定录取名单,清退不录取考生档案。专升本录取结束。

	11月21日—24日
	第二批录取。各类成人高校专科脱产班录取。

	11月21日
	招生院校报到并在17：30前完成招生专业计划的调整,晚上省招生办投专科脱产第一志愿考生档案。

	11月22日
	上午 8:00招生院校开始审阅第一志愿的考生电子档案。

	11月23日
	8:00以前招生院校必须确定录取考生,清退不录取的第一志愿考生电子档案。14:30招生院校开始审阅第二志愿的考生电子档案，生源不足院校开始审阅调整分数后考生档案。下午 17:30以前招生院校必须确定录取考生,清退不录取的第二志愿考生电子档案。

	11月24日
	8：00生源不足院校开始审阅调整分数后投档的考生电子档案，14：30前确定录取名单，清退不录取考生档案。

	11月25日—11月29日
	第三批录取。各类成人高校专科函授、业余班录取。

	11月25日
	查看院校生源情况，并在17：30前完成招生专业计划的调整。晚上省招生办投专科函授、业余第一志愿考生档案。

	11月26日
	上午 8:00招生院校开始审阅第一志愿的考生电子档案。

	11月27日
	12:00以前招生院校必须确定录取考生,清退不录取的第一志愿考生电子档案。下午 16:00招生院校开始审阅第二志愿的考生电子档案。

	11月28日
	9:00以前招生院校必须确定录取第二志愿考生,清退不录取的第二志愿考生电子档案。15:00开始审阅第三志愿及调整分数线后投档的考生电子档案。

	11月29日
	9:00确定录取名单，清退不录取考生档案.16:00招生院校录取工作全部结束。



附件二：
成人高校招生生源计划调整表
	学校代码
	
	学校名称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学习层次
	原招生计划数
	上线人数
	增减计划数
	增减后招生计划
	
	
	
	
	
	
	
	

	脱产
	业余
	函授
	脱产
	业余
	函授
	脱产
	业余
	函授
	脱产
	业余
	函授
	

	专科升本科
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	高中起点本科
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	高中起点专科
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学校申请理由
	负责人签名： 盖章： 二ＯＯ七年 月 日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	省教育行政部门审批意见
	负责人签名： 盖章： 二ＯＯ七年 月 日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	省招生办审批意见
	负责人签名： 盖章： 二ＯＯ七年 月 日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



省招生办操作人员签名：
备注：1、层次计划不变，而仅对同层次或同专业属性内的专业计划进行调整时，可不填此表，由院校在规定的时间内自行网上调整，但不能调整为零。
2、经省招生办公室审批的增减计划，由院校自行在网上输入层次计划调整数，可加到某一专业，技术部在网上核对无误后，院校再视各专业的生源情况自行调整到各专业。
3、增减计划的调整工作必须在各批次院校报到及调整计划的时间内进行，录取期间不办理增减计划的手续。院校须在规定的时间内查看计划调整审核结果，以免延误投档。





