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深圳市招生考试办公室是深圳市招生考试委员会、深圳市自学考试委员会的日常办事机构，是深圳市教育局参照公务员法管理的直属单位，主要负责全国普通高校招生统一考试、全国硕士研究生招生考试、高等教育自学考试、全国成人高校招生考试、广东省普通高中学业水平考试、深圳市初中学业水平考试、全国英语等级考试（PETS）、全国计算机等级考试（NCRE）、全国高等职业院校招收中等职业学校毕业生统一考试、全国中小学教师资格考试（笔试）、广东省中等职业技术教育专业技能课程考试等招生考试管理工作。
根据深圳市委机构编制委员会办公室和市教育局关于市招生考试办公室“三定”方案，深圳市招考办主要职能如下：
一、贯彻执行国家和省、市有关教育招生考试工作的方针政策和法律法规，制定实施意见、改革方案，经批准后组织实施。
二、负责本市高中阶段学校招生考试和本市初中学业水平考试的组织管理工作。负责本市高中阶段学校招生的录取管理工作。
三、负责本市普通高考、成人高考、高中学业水平考试的组织管理工作。负责普通高考的报名、体检、建档、考试的组织管理工作。协助省招办做好普通高等学校、高等职业院校和成人高等学校的招生录取工作。
四、承担本市高等教育自学考试的新生报名、报考、考务、考籍、毕业申请初审等组织管理工作。承担硕士研究生入学报名、考试工作。
五、负责本市全国计算机等级考试、全国英语等级考试、全国中小学教师资格考试（笔试）、广东省中等职业技术教育专业技能课程考试等教育考试的组织管理工作。
六、负责本市各类教育考试及招生录取计算机网络管理系统的建设、软件开发、系统运行与维护工作。负责各类教育考试的数据管理和统计分析工作。承担本市教育考试及招生信息化建设的规划管理与指导工作。
七、负责本市各类教育招生考试的考试安全和保密管理工作。负责调查处理招生和考试工作中发生的重大问题，维护考试的公平公正，以及考生和招生、考试工作人员的正当权益。
八、开展本市各类教育招生考试的研究、宣传、咨询服务以及内外交流。
九、负责本市教育统一考试定点考场的规划、建设、管理工作。
十、负责本市各区招生考试机构、自学考试助学机构以及市属普通和成人本、专科学校、高中阶段学校招生考试工作的指导和统筹管理工作。
十一、深入研究基础教育，协助推动基础教育改革，以及与之配套的考试招生制度改革。
十二、负责市招生考试委员会的日常工作。
十三、承办市委、市政府和上级部门交办的其他事项。
为便于工作的衔接，深圳市招考办加挂“深圳市招生考试委员会办公室”“深圳市高等教育自学考试办公室”牌子。
深圳市招生考试办公室以服务社会、服务学校、服务考生和家长为宗旨,以深圳的教育改革与发展，率先实现教育现代化为目标，将努力全面提高招考工作质量。
深圳市招考办领导班子及分工：
肖伟峰主任：主持市招考办和党支部全面工作。
秦海林副主任：负责普通高考、普通高中学业水平考试、成人高考工作；负责人事、财务、后勤等工作。分管综合科、高考高招科。
蔡博副主任：负责中考中招工作；负责信息化建设、重要文稿起草等工作。分管中考中招科、网络安全和信息化工作小组、文稿撰写小组。
庄惟晴三级调研员：负责全国中小学教师资格考试（笔试）、全国计算机等级考试、全国英语等级考试、广东省中等职业技术教育专业技能课程考试工作。分管社考科。
牟林芳四级调研员：负责全国硕士研究生统一招生考试、高等教育自学考试工作。分管自考研考科。
办公地址：深圳市罗湖区泥岗西路1068号
网址：https://szeb.sz.gov.cn/szzkw/
微信公众号：szzkb82181999
办事窗口咨询电话：0755-82181999
传真号码：0755-82294042





