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我校是经教育部确定具有向高校推荐外语类保送生资格的外国语中学之一。按照教育部和广东省招生委员会《关于做好2026年部分外国语中学推荐保送生工作的通知》的精神,为加强保送生推荐工作的组织和领导，全面落实高校 “阳光招生工程”,严格按照“公平、公正、公开”的原则做好保送工作，特制定本方案。
一、成立保送工作领导小组
保送工作领导小组人员由学校校长、主管高中校领导、高中部教务处主任和学生处主任、高三年级主任、教师代表1至2名组成。
校长任组长，分管高三工作的校领导任副组长，实行组长负责制。
保送工作领导小组主要负责保送生推荐工作。包括保送推荐考试工作和学生推荐资格的审核工作。
保送工作领导小组成员实行亲属回避原则。
二、成立保送监督工作小组
监督工作小组由广外教育集团总经理、学校党委书记、学校纪委书记、教师代表各1人组成。
广外教育集团总经理任组长，学校党委书记任执行组长，实行组长负责制。
监督工作小组主要负责保送工作的全程监管。包括对保送推荐考试的考风考纪的检查和舞弊行为的处理；对登分、查分、学生志愿填报和学生推荐资格审核等进行监督。纪检受理电话为教育集团总经理和党委书记的办公电话。
保送监督工作小组实行亲属回避原则。
三、保送推荐资格成绩构成
高一、高二年级共4次区教育局统一组织命题和阅卷的期末考试成绩，占保送推荐资格总成绩30%；高三年级保送推荐资格考试成绩，占保送推荐资格总成绩70%。
四、高三年级保送推荐资格考试组织流程
（一）命题与制卷
高中教学处组织确定命题范围和要求，然后上报学校理事会，由学校理事会安排校外专家或名师负责命题和制卷工作，本校老师不得参与。
（二）考务工作
该工作在保送工作领导小组统一组织和监督领导小组全程监管下进行。由主管高中校领导、教学处主任负责组织，一切按照高考考务标准执行。
（三）阅卷和分数统计
该工作在保送工作领导小组统一组织和监督领导小组全程监管下进行。在固定时间固定地点统一网上评卷，阅卷过程全程录像。具体操作按照区教育局组织的期末统考阅卷流程操作。
保送工作领导小组委派电脑专业人员将各科成绩的原始分导入电脑，自动生成分数，保送工作领导小组和监督工作小组审核无误后向师生公布。
五、保送动员与信息发布
在原已宣传保送生推荐条件的基础上，发布保送相关信息：保送推荐资格综合成绩，高校保送信息，广实外校保送报送材料工作程序等。
六、填报志愿
获得保送推荐资格的学生根据自身成绩、兴趣以及高校保送生考试科目、时间及招生方式和人数，自行选择进行填报，且严格按照所填志愿参加高校组织的保送生招生考试。
七、确定推荐名单具体流程
（一）根据教育部及各高校关于保送生工作时间表，公示物理类、历史类的高中阶段学生总成绩及排名，语文+数学+英语年级总成绩及排名，语文+英语年级总成绩及排名，英语年级总成绩及排名。
（二）根据有关规定（具有本校学籍且一直在本校就读的学生的综合成绩排名），确定具有保送生资格的学生名单。
（三）及时公布有关高校的招生信息。
（四）保送排序方法及名额分配
历史班学生按高中历史班总成绩每4名为一段，物理班学生按高中物理班总成绩每4名为一段。历史班第1-4名为第一段，第5-8名为第二段…，以此类推；物理班第1-4名为第一段，第5-8名为第二段…，先历史班后物理班，以此类推。历史班和物理班总成绩排名同段对等，不同段高段优先。
同段不同科的学生，根据招生学校的考试科目，相应参考语文+英语的年级排名或英语年级排名或语文+数学+英语的年级排名，名次靠前者优先。
历史班物理班同段等额分配，若同段内名额未报满，则将名额转至同段的另一科。若有具备保送生资格的学生放弃保送，则放弃的名额放到总名额中进行分配，但学生的原始定位名次不变、原始定位的段次不变。当递补的人数超过本学科一段人数时，再递补的名额转到另一科来交替递补。
高一高二4次英语总分成绩排名不低于年级170名，同时高三资格考英语排名不低于160名。
八、填报材料
在确定好相关高校的推荐名单后，根据各高校不同要求，学校组织相关学生填写材料。材料必须保证真实有效，保证“两不变”：考生在年级的排名位置不变、考生所有分数不变（由保送领导小组统一认定）。如发现有弄虚作假或违规操作，立即取消保送推荐资格。
九、审查材料
高校根据学校所报材料进行审查。若高校将审查的结果通知给学校，学校会将高校审查的结果反馈给学生，再通知学生确认；若高校将审查的结果通知给学生本人，学生应将高校审查的结果报告给学校保送工作领导。
十、组织培训
对于已经确定推荐的学生，由学部负责组织培训。
十一、组织考试
根据高校的要求组织学生接受相关高校选拔。学校原则上不派老师带队，但会提出一些指导性意见，由学生与家长自行组织参加。
十二、录取确认
获得多所高校拟录取资格的保送生，需在指定时间内确认一所拟录取高校，并办理确认手续。拟录取高校一经确认，不得修改。
确认程序如下：
学生提交确认一所拟录取高校的说明，附上其本人身份证复印件，学生本人及其家长签名确认，学校加具情况属实的意见并加盖公章。
学校汇总本校保送生录取学校确认情况，连同收齐学生确认说明材料，按照规定时间提交省招办。
省招办根据考生确认情况上传保送生拟录名单到教育部阳光高考平台公示。
公示期满后各高校办理录取手续。





